
附件3

广交会易捷通证件申请上传资料指引（参展企业）
证件类型 所属关系 上 传 资 料 备注

参展商证

(展位负责人)

有社保 参展企业人员 参展企业社会保险证明(近3个月)

无社保

参展企业人员 参展人员身份关系说明+劳动合同+参展企业工资流水证明(近1年) 工资流水须通过银行对公账户发放

企业法人/最大股东 参展人员身份关系说明+法人提供营业执照/最大股东提供企查查截图 股权时间：近一年(2025年月10以来)

50%以上股权关系(母子公司) 参展人员身份关系说明+企查查等第三方平台截图+社会保险证明(近3个月) 股权时间：近一年(2025年10月以来)

参展商证

(非展位负责人)及
参展代表证

参展企业

人员

正式人员

有社保：参展企业社会保险证明(近3个月)

无社保：参展人员身份关系说明+劳动合同+工资流水证明(近3个月) 工资流水须通过银行对公账户发放

退休人员 参展人员身份关系说明+返聘合同+退休证+工资流水(近3个月)
返聘合同时间需覆盖广交会期间，
工资流水须通过银行对公账户发放

企业法人/股东(含退休) 参展人员身份关系说明+营业执照/企查查等第三方平台截图 截取可证明双方关系的页面

供货方人员

（仅限参展

企业为流通

型企业，供

货方为生产

企业）

供货方企业人员
参展人员身份关系说明+供货合同+供货发票（合同及发票至少3份）+社会保险证明
（近3个月）

供货方法人/股东（含退休）
参展人员身份关系说明+供货合同+供货发票（合同及发票至少3份）+营业执照/企查
查等第三方平台截图

“证明材料类型”可选“参展关系
证明”/“股权关系证明”

股权关系

同一法人公司
参展人员身份关系说明+双方公司营业执照+非参展公司社保(近3个月)/工资流水(近
个3月)+聘用合同

工资流水须通过银行对公账户发放

公司之间控股（50%以上）
参展人员身份关系说明+企查查等第三方平台截图+股权关系公司的社保(近3个月)/
工资流水(近个3月)+聘用合同

截取可证明双方关系的页面，工资
流水须通过银行对公账户发放

其他关系

法人/股东（持股比例10%以上
）/法人或股东直系亲属关系 参展人员身份关系说明+营业执照/企查查等第三方平台截图+同一户口本/出生证 夫妻不在同一户口本需提供结婚证

翻译人员
参展人员身份关系说明+学生证(上传有学校、专业页面，专业要求为外语相关专业
)/学信网截图+临聘合同

非在校学生，不能以翻译名义办证

其他注意事项

1.“参展人员身份关系说明”，请企业按照模板写清楚办证人员与参展企业的关系（如本企业员工、退休人员、法人或股东、亲属、供货方人员等）

2.企业通过APP提交证件申请时，“人员归属关系”选择为“本企业”的“公司名称”填写参展企业单位名称；选择为“母子公司”或“合作关系企业”的，“公司
名称”一栏要填写相对应关系的企业名称，务必不要写参展企业单位名称。“证明材料类型”按“社保证明”或“工资流水”相应选择。

企业证件

申请流程
1、手机下载广交会供应商APP,登录(一人一号),并提交证件申请。2、易捷通上审核参展证件，并勾选展位负责人。3、等待交易团及大会审核

上传资料务必要清晰完整




